附件3

发展党员工作材料表格清单及样表
1.党组织派人同入党申请人谈话记录表

2.推荐优秀团员为入党积极分子登记表

3.确定为入党积极分子公示材料

4.入党积极分子备案登记表

5.中国共产党入党积极分子培养考察登记表(省教育工委印制)
6.拟发展对象征求党内外群众意见谈话记录表
7.推荐党员发展对象导师意见表(研究生)
8.确定为发展对象公示材料

9.函(外)调材料

10.发展党员综合考察(含政审)材料
11.党员发展对象集中培训登记表

12.发展党员预审登记表(学生、教职工)
13.中国共产党入党志愿书(中组部印制)
14.接收预备党员公示材料
15.中国共产党预备党员考察表(省教育工委印制)
16.预备党员转正征求党内外群众意见记录表

17.预备党员转正公示材料

1.党组织派人同入党申请人谈话记录表

党组织派人同入党申请人谈话记录表

                                                         党支部
	谈 话 人 姓 名
	
	谈 话 人 职 务
	

	入党申请人姓名
	
	申请书提交时间
	

	谈  话  时  间
	
	谈  话  地  点
	

	谈      话      内      容
	


谈话人签名：         
注：党组织在收到入党申请书1个月内派人与入党申请人谈话；谈话人为支部书记、副书记或组织委员。
	2.推荐优秀团员为入党积极分子登记表

湖南农业大学推荐优秀团员为入党积极分子登记表

	姓名
	
	性别
	　  
	出生年月
	　

	民族
	
	籍贯
	
	入团年月
	

	所在  班级
	
	任职情况
	
	申请入党

时    间
	

	思想汇报次数
	　
	上年平均成绩
	　

	主     要     表     现
	　

	
	

	
	

	
	

	团支部
	    　
	班主任
	　

	推  荐
	
	推  荐
	

	意  见
	团支部书记：
	意  见
	班主任签名：

	
	年    月    日 
	
	年    月    日 

	团  委
	　

	推  荐
	

	意  见
	团委书记签名：

                       团 委  盖 章：

	
	                                            年    月    日

                                

	注：本表为推荐优秀团员为入党积极分子时填写。




3.确定为入党积极分子公示材料

关于拟确定***同志为入党积极分子的公示
经过个人申请、组织谈话、党员推荐或群团组织推优、支委会研究，拟将×××等××位同志确定为入党积极分子，现予公示。
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	籍贯
	专业班级
	申请入党

时间
	确定积极分子时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


公示期从   年  月  日至   年  月  日(5天)止。公示期间，对公示对象有异议者可来电、来信、来访，反映其在理想信念、政治立场、思想作风、工作表现、群众观念、廉洁自律等方面的情况和问题，要签署本人真实姓名。党支部将对反映人和反映问题严格保密，对反映问题进行调查核实，弄清事实真相，并以适当方式向反映人反馈。
联 系 人： 
联系电话： 
联系地点：

来信地址：
                  中共湖南农业大学       委员会(盖章)
                                           党支部
                                        年 月  日

入党积极分子备案登记表

	湖南农业大学入党积极分子备案登记表

	姓  名
	
	性别
	　
	出生年月
	　

	所在党支部
	　

	提交入党申请书时间
	

	党支部谈话时间
	

	党员推荐、群团组织

推优时间
	

	公示情况
	

	党支部意见
	　                       支部书记签名：

                             年   月   日

	直属党组织意见
	　

               盖章：

                        年   月  日


注：此表一式2份，一份存入党员档案，一份向上级党委备案。
5.中国共产党入党积极分子培养考察登记表(省教育工委印制)
中国共产党

入党积极分子培养考察登记表
单      位：                          
党支部名称：                        
姓      名：                          
中共湖南省委教育工作委员会
    年    月    日
填写说明
1.此表作为对入党积极分子培养考察过程的写实记录，由党支部组织委员督促有关人员如实填写，并负责归档。入党积极分子在考察期间调动时，应将此表寄往新单位，以便接续考察培养。入党积极分子发展为正式党员后，此表应作为考察材料存入党员档案。
2.此表与《中国共产党入党志愿书》（2004年制）相同的栏目，请按入党志愿书“填写说明”的要求填写。
3.“积极分子培训情况”应写明培训单位、培训时间及是否取得结业证。与“发展对象培训情况”填写要求相同。
4.“培养考察情况”栏目应由两名培养联系人分上下半年两次填写，填写内容为该入党积极分子的现实表现、主要优缺点，以及培养联系人的意见。
5.“确定发展对象情况” 各栏目，应按照确定发展对象的程序要求，填写结论性意见。其中的“党内外群众意见”应如实填写征求党内外群众意见的时间、地点、方式，以及大多数群众的综合性意见。
6.“政治审查意见”栏目应填写政治审查的时间、形式、结论.
7.“党支部审查意见”应填写党支部对拟发展对象的发展程序、相关材料的审查情况和集体讨论的结论性意见。
8.“上级党组织预审意见”应由党支部的上级党委(党总支)填写对拟发展对象的预审结论性意见。
9.“公示情况”应填写在发展对象的单位或居住地进行公示的时间、内容、群众反映，以及依据群众反映情况作出的处理。
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	民族
	

	籍  贯
	
	文化程度
	                          
	职务职称
	

	居民身份证
	

	加入共青团时间
（年月日）
	
	第一次申请入党时间
（年月日）
	

	确定为入党积极

分子时间
（年月日）
	
	培养联系人
	

	
	
	
	

	个
人
简
历

	

	何时
何地
受过
何种
奖励
或处
分
	

	拟确

定为

入党

积极

分子

公示

情况
	

	培养考察情况
	半年考察意见
	培养联系人签名                            年  月  日

	
	半年考察意见
	培养联系人签名                            年  月 

	
	半年考察意见
	培养联系人签名                            年  月  日                                  

	
	半年考察意见
	培养联系人签名                            年  月  日


	培养考察情况
	半年考察意见
	培养联系人签名                            年  月  日                                  

	
	半年考察意见
	培养联系人签名                            年  月  日    

	
	半年考察意见
	培养联系人签名                            年  月  日                              

	
	半年考察意见
	培养联系人签名或盖章                       年  月  日                                 

	积极

分子
培训

情况
	支部名称                  支部书记签名或盖章           
                                 年   月   日

	确定发展对象情况
	党小组意见
	党小组长签名                         年    月    日         

	
	培养联系人意见
	培养联系人签名                            年    月    日                      

	
	党内外群众意见
	支部名称                           支部书记签名或盖章                 
                                                年  月  日

	
	支部
委员
会或支部
大会
意见
	                                   支部书记签名或盖章                    
                                                年  月  日

	
	上
级
党
组
织
备
案
意
见
	党委名称（盖章）                          
党委书记签名或盖章          
                                            年  月  日


	政治审查
意见
	支部名称                              支部书记签名或盖章         
                                             年  月  日

	发展对象集中培训情况
	支部名称                              支部书记签名或盖章         
                                             年  月  日

	党支部审查意见
	支部名称                              支部书记签名或盖章         
                                          年  月  日

	拟定为党员发展对象公示情况
	支部名称                               支部书记签名或盖章       
                                            年  月  日

	上级党组织预审意见
	支部名称                              支部书记签名或盖章       
                                             年  月  日


6.拟发展对象征求党内外群众意见谈话记录表

	拟确定***同志为党员发展对象征求党内外群众意见原始谈话记录

	时间：        年     月     日               地点：

	参加人员：

	

	

	主持人：                            记录人：

	谈话记录：

	1.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	2.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	3.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	4.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	5.(谈话人姓名)：

	　

	　                                      (谈话人签名)

	6.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	7.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	8.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	9.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	10.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	谈话意见综述：                                                        

	　

	

	　

	

	

	　   

	注:本表用A4纸双面印制.


7.推荐党员发展对象导师意见表(研究生)
湖南农业大学推荐党员发展对象导师意见表

(研究生)
        老师：

    您的研究生            同学，积极向党组织靠拢，经党校培训、团组织推荐，支部培养考察，拟列为入党发展对象。现对其政治思想、组织观念、文明守纪、社会工作、学习科研态度与成绩、群众关系、模范带头作用等方面的表现向您进行了解，征求您对其入党的意见，请大力支持。

                            支部：________________________

                            日期：________________________

	         同学的表现情况：



	我认为         同学符合党员条件，建议党组织吸收其入党。

	导师签名
	
	日  期
	

	我认为         同学目前不符合党员条件，建议党组织暂缓发展。

	导师签名
	
	日  期
	


注:本表用A4纸印制。
8.确定党员发展对象公示材料
关于确定***等同志为发展对象的公示
经过教育培养考察、支委会研究，报上级党委备案，将×××等××位同志列为发展对象，现予公示。
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	籍贯
	专业班级
	申请入党

时间
	确定积极分子时间
	列为发展  对象时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


公示期从   年  月  日至   年  月  日(5天)止。公示期间，对公示对象有异议者可来电、来信、来访，反映其在理想信念、政治立场、思想作风、工作表现、群众观念、廉洁自律等方面的情况和问题，要签署本人真实姓名。党支部将对反映人和反映问题严格保密，对反映问题进行调查核实，弄清事实真相，并以适当方式向反映人反馈。
联 系 人： 
联系电话： 
联系地点：

来信地址：
                  中共湖南农业大学       委员会(盖章)
                                           党支部
                                      年 月  日

9.函(外)调材料

（1)外调函

湖南农业大学发展党员政审专用函

    (父母工作的单位或居住地)    党委：
我支部拟发展       同志入党，现需了解其   亲      同志的政治历史情况(请见函调信息表)，烦请贵党委予以支持，谢谢！
中共湖南农业大学       委员会
  年  月  日
回函地址：                               
                   收
邮编：                   
(2)函调信息表

湖南农业大学发展党员函调信息表
	发展对象姓    名
	
	被调查人姓    名
	
	被调查人与

发展对象关系
	

	被调查人年    龄
	
	被调查人政治面貌
	
	被调查人

学    历
	

	被调查人工作单位
	
	被调查人   现任职务
	

	有无政治历史问题
	

	有无犯罪
历    史
	

	现实表现
	

	主要社会
关    系
	姓  名
	与被调查人关系
	政治面貌
	工作单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	其他需说明的问题
	

	所在单位
党 支 部
政审结论
	

	所在地  党委意见
	                                    党委盖章:
                              年  月  日


10.发展党员综合考察(含政审)材料

	        同志的综合考察(含政审)材料

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	        党支部                       支部书记：             

	                                           年  月  日 

	

	党委意见：                                    (盖章)：

	                                           年  月 日 

	注:本表用A4纸印制.                    


11.党员发展对象集中培训登记表

湖南农业大学党员发展对象集中培训登记表
	姓 名
	
	性 别
	
	民 族
	
	出 生
年 月
	

	
	
	
	
	籍 贯
	
	
	

	所在直属党 组 织
	
	年级专业班级
	

	列为入党积极分子时    间
	
	列为发展
对象时间
	 

	培
训
内
容
	

	个
人
学
习
总
结

	

	个
人
学
习
总
结
	

	直
属
党
组
织
意
见
	                                  (党委公章)

                                         年  月  日


	备
注
	


注：此表A4纸双面打印。
12.发展党员预审登记表(学生、教职工)
湖南农业大学发展学生党员预审登记表
序号：                                                      年  月  日

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	籍贯
	 

	民族
	 
	学历
	 
	身份证号码
	 

	党委(党总支)

支 部  名 称
	 

	所在年级、班级
	 

	任 职 情 况
	 

	申请入党时间
	 
	培  养

联系人
	 
	入党时间
	

	党支部确定为入党积极分子时间
	 
	
	 
	入党时间
	

	
	
	党校培训情况
	时  间
	是否结业

	
	
	
	
	 

	确   定   为

发展对象时间
	年 月 日
	青马培训情况
	时  间
	是否结业

	
	
	
	
	

	入党材料
	1.入党申请书                     有(  )   无(  )

2.团员推优表                     有(  )   无(  )

3.入党积极分子备案名册           有(  )   无(  )
4.评优证书复印件                 有(  )   无(  )

5.入党积极分子培养考察登记表     有(  )   无(  )

6.党校培训结业证原件             有(  )   无(  )

7.大学生青马培养工程培训结业证书 有(  )   无(  )
8.思想汇报(至少两份)             有(  )   无(  )

9.自传                           有(  )   无(  )

10.年度学习成绩表                有(  )   无(  )

11.谈话记录                      有(  )   无(  )

12.政治审查材料                  有(  )   无(  )

13.发展对象集中培训登记表        有(  )   无(  )

	党委(党总支)预审意见
	支部书记签  名：        

党委(党总支)副书记签名：

党委(党总支)书记签  名：                     (党委盖章)

	学校党委组织部审定 意 见
	                                                 (盖章)


注：1.由党委(党总支)负责预审，校党委组织部审定后发给《入党志愿书》。2.本表用A4纸印制。

湖南农业大学发展教职工党员预审登记表
序号：                                                  年   月   日

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	籍贯
	

	民族
	
	学历
	
	身份证号码
	

	党委（党总支）、支部名称
	
	职称
	

	工作单位及职务
	

	申请入党时间
	
	培  养
联系人
	姓名：      入党时间：

	党支部确定为入党积极分子时间
	
	
	姓名：      入党时间：

	党支部确定为

发展对象时间
	
	党校培训情况
	时间
	是否结业
	

	
	
	
	
	
	

	入党材料
	1、入党申请书             有（  ）   无（  ）

2、评优证书复印件         有（  ）   无（  ）

3、入党积极分子培养考察登记表        有（  ） 无（  ）

4、党校培训结业证原件     有（  ）   无（  ）

5、思想汇报（至少两份）   有（  ）   无（  ）

6、自传                   有（  ）   无（  ）

7、谈话记录               有（  ）   无（  ）

8、政治审查材料           有（  ）   无（  ）

9、发展对象短期集中培训   有（  ）   无（  ）

	党委（党总支）预审意见
	支部书记签名：  

党委（党总支）书记签名：                 （盖章）

	学校党委组织部审定意见
	                                          (盖章)


注：1.由党委(党总支)负责预审，校党委组织部审定后发给《入党志愿书》。2.本表用A4纸印制。

13.中国共产党入党志愿书(中组部印制)

14.接收预备党员公示材料
关于拟接收***等同志为中共预备党员的公示
根据本人申请、经组织教育培养考察、支部党员大会讨论，拟接收×××等××位同志为中共预备党员，现予公示。
	序
号
	姓名
	性别
	出生年月
	籍贯
	专业班级
	申请入党时间
	确定积极分子时  间
	列为发展对象时  间
	接收为

预备党

员时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


公示期从   年  月  日至   年  月  日(5天)止。如对公示对象有异议者，请在公示期内以书面形式(署真实姓名、联系方式)向学院党委反映。
联 系 人： 
联系电话： 
联系地点： 
    来信地址：
                  中共湖南农业大学      委员会(盖章)
                                           党支部
                                  年  月  日
15.中国共产党预备党员考察表(省教育工委印制)

16.预备党员转正征求党内外群众意见记录表

	***同志预备党员转正征求党内外群众意见原始谈话记录

	时间：        年     月     日                   地点：

	参加人员：

	

	

	主持人：                                 记录人：

	谈话记录：

	1.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	2.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	3.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	4.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	5.(谈话人姓名)：

	　

	　                                      (谈话人签名)

	6.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	7.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	8.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	9.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	10.(谈话人姓名)：

	　

	　                                                 (谈话人签名)

	谈话意见综述：                                                        

	　

	

	　

	

	

	　   

	注:本表用A4纸双面印制.


17.预备党员转正公示材料

关于拟将***等同志转为中共正式党员的公示
经个人申请，在考察培养、听取党员、群众意见的基础上，经支部委员会审查，拟将***等**位同志转为中共正式党员，现予公示。
	序
号
	姓名
	性别
	出生年月
	籍贯
	专业班级
	申请入党时间
	确定积极分子时  间
	列为发展对象时  间
	接收为

预备党

员时间
	转正时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


公示期从   年  月  日至  年  月  日(5天)止。公示期间，对公示对象有异议者可来电、来信、来访，反映其在理想信念、政治立场、思想作风、工作表现、群众观念、廉洁自律等方面的情况和问题，要签署本人真实姓名。党支部将对反映人和反映问题严格保密，对反映问题进行调查核实，弄清事实真相，并以适当方式向反映人反馈。
联 系 人：
联系电话：  
联系地点：

来信地址：
                  中共湖南农业大学       委员会(盖章)
                                           党支部
                                       年  月  日
